NORMAS E DATA

TRANSALVADOR PROCEDIMENTOS | 54,14/5024

Superimendinels ¢ Trissan de Sahvasor OPERACIONAIS

NUMERO

031/01

OBJETO: SISTEMA DE AQUISIGAO DE UNIFORMES

1 - OBJETIVO E JUSTIFICATIVA

A presente Norma tem por objetivo estabelecer um conjunto de procedimentos e

diretrizes para aquisicdo de uniformes de trabalho e prestacdo de contas pelos

Agentes de Transito, tudo de acordo com o Decreto 38.179/2024, publicado no DOM

de 07 de fevereiro de 2024.

2 — SIGLAS E DEFINIGOES

AGENTE- Agente de Transito

ASSEG - Assessoria Estratégica de Gestao

CAU - Comissao de Avaliagao de Uniformes

E-SALVADOR - Sistema de Protocolo da Prefeitura de Salvador
GAU - Guia de Aquisicao de Uniformes

GASUE - Gabinete da Superintendéncia

GEFIN - Geréncia Financeira

GERAD - Gerencia Administrativa

NF - Nota Fiscal

PAD - Processo Administrativo Disciplinar

SEGEP - Setor de Gestdo de Pessoas

SEMAP - Setor de Gestdo de Materiais e Patrimonio

SIGAU - Sistema de Gestdo do Auxilio Uniforme

TDAU - Termo de Devolugao de Uniformes

TR - Termo de Responsabilidade

TRANSALVADOR - Superintendéncia de Transito de Salvador

3 — ATUALIZAGAO DAS DIRETRIZES E PROCEDIMENTOS

Cabera exclusivamente ao GASUE, através da ASSEG, a responsabilidade por suas

alteragdes e atualizagdes.




NORMAS E DATA

TRANSALVADOR | ProceDIMENTOS | | 0310t

Superintendinels de Trissitn de Sahasdor OPERACIONAIS

4 — AREA DE APLICAGAO

4.1. O uniforme é de uso exclusivo dos servidores estatutarios no exercicio do cargo

de: Agente de Transito, consoante ao item 5, desta Norma.

4.2. Os uniformes somente poderao ser utilizados durante o expediente sob pena do
Agente sofrer Processo Administrativo Disciplinar, conforme previsto na Lei
Complementar 01, artigos 160, inciso VII, 161, inciso XVIl e 176, inciso V.

4.3. Nao terao direito ao uso do uniforme aqueles Agentes que estejam a disposi¢cao
de outras unidades da Prefeitura ou outros 6érgédos publicos, exceto quando

previamente autorizados pelo Superintendente da TRANSALVADOR

5 - DIRETRIZES GERAIS

5.1. Os uniformes de trabalho dos Agentes sao compostos de Itens CREDENCIADOS
e Itens ACESSORIOS, conforme tabela abaixo.

KIT AUXILIO UNIFORME - 2024

ITENS ACESSORIOS ITENS CREDENCIADOS

Apito preto Boné preto
Bornal preto Calga feminina
Bota masculina cano curto preta Calca masculina
Bota masculina cano longo preta Camisa bdasica branca gola careca
Bota masculina cano médio preta Camisa bata para gestante
Camisa UV Camisa combat shirt manga longa
Cantil preto Camisa manga curta
Cinto preto modelo BDU Camisa manga longa
Cordao fiel retratil Camisa polo institucional
Meia preta Camisa combat shirt manga longa
Palmilha ortopédica Chapéu tipo australiano
Sapato preto feminino salto baixo (até 3 cm) Colete operacional telado
Sapato preto feminino salto médio (até 5 cm) | Distintivo/Porta identidade funcional
Short unissex em lycra preto Japona

Saia longa tipo conica

Tarjeta de identificacdao
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5.2. Fica proibido o uso de qualquer tipo de pegas ou objetos que nao estejam descritos
no item 5.1.

5.3. Os itens ACESSORIOS, s&o aqueles cuja padronizacdo se da pela caracteristica
do item e sua aquisicdo pode ocorrer sem necessidade de prévio credenciamento de
fornecedor pela TRANSALVADOR.

5.4. Cabera a CAU fiscalizar as especificagcdes técnicas dos uniformes, e adotar
providéncias no sentido de obter a maxima uniformidade em relagcdo as cores,
padronagem, textura dos tecidos, resisténcia, apresentagao e qualidade dos materiais

empregados.

5.5. O padrao dos uniformes e pecas acessorias contam do ANEXO 1

5.6. Os Agentes beneficiados com uniformes, quando estes estiverem sem condigbes
de uso ou danificado, por motivo de aposentadoria, falecimento ou quando do seu
desligamento dos quadros da TRANSALVADOR, deverdao devolver ao SEMAP os
ltens CREDENCIADOS, sendo expressamente vedada a sua retencdo. Esta

devolucéo se dara através do preenchimento do formulario TDAU.

6. DIRETRIZES PARA CONCESSAO DO AUXILIO UNIFORME AOS AGENTES

6.1. A concessao do auxilio-uniforme sera feita através de crédito em folha de
pagamento no més de fevereiro de cada exercicio, nos termos do Decreto
31.179/2024.

6.2. O auxilio é destinado, exclusivamente, para o custeio dos itens que compdéem o
kit fardamento (itens CREDENCIADOS e ACESSORIOS) dos Agentes.

6.3. Os itens CREDENCIADOS s6 poderao ser adquiridos em fornecedor credenciado
pela instituicdo e mediante apresentac¢ao da Carteira Funcional ou documento similar

e GAU devidamente autorizada.
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a)

Os itens ACESSORIOS poderdo ser adquiridos livremente no mercado, desde

gue obedecam aos padrdes estabelecidos nos ANEXO 1

6.4. Os Agentes poderao, a qualquer tempo, propor alteragao, inclusdo ou exclusao,
de itens ACESSORIOS e/ou CREDENCIADOS por conta da necessidade do servico,

sendo que os mesmos somente poderdo ser efetivados apos procedimentos de

homologacéo pela CAU e aprovada por ato administrativo do Superintendente da
TRANSALVADOR.

6.4.1. Para propor a implantacao, alteracao e remoc¢ao de quaisquer pecas de
uniformes (itens CREDENCIADOS ou ACESSORIOS, as unidades
demandantes deverao apresentar solicitagdo com justificativa técnica e termo
de referéncia da peca que deseja modificar e encaminhar para a CAU, através

de processo no E-Salvador, o qual sera enderecado a GERAD.

6.4.2. Cabera a CAU realizar analises técnicas e deliberar quanto a viabilidade
de implantacéo, alteracdo e remocido de quaisquer pecas de uniformes ou
ACESSORIOS.

6.4.3. Apos a realizacao da analise técnica e em caso de deferimento da
solicitacdo do demandante, a CAU devera adotar as medidas processuais para

homologacéo.

6.4.4. A homologagcdo que trata este capitulo devera ser realizada por ato
administrativo do Superintendente da TRANSALVADOR.

6.4.5. Apd6s a homologacao, a CAU devera comunicar a GERAD para que esta
formalize a homologacao junto aos fornecedores CREDENCIADOS, a fim de
que os mesmos adotem as medidas necessarias para sua comercializagao nos

termos do edital de credenciamento.
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6.5. O Agente devera realizar a aquisi¢cao dos itens que compdem o uniforme até o
ultimo dia utii do més de outubro do exercicio vigente, exceto quando houver

prorrogacgao do prazo mediante ato formal do Superintendente da TRANSALVADOR.

6.6. A prestacdo de contas se dara através das Notas Fiscais dos itens do uniforme
que serao enviadas para a TRANSALVADOR pelos fornecedores, referente os itens
CREDENCIADOS, na forma prevista no credenciamento, e pelos Agentes, no caso
dos itens ACESSORIOS.
a) as Notas Fiscais deverao conter nome completo do Agente, CPF, descricéo e
quantitativo do item;
b) As Notas Fiscais serdo enviadas pelos fornecedores e Agentes para o e-mail

unif.transalvador@salvador.ba.qgov.br

6.7. Em hip6tese alguma serao aceitos recibos ou notas de vendas.

6.8. Excepcionalmente, em face de fato superveniente, o Superintendente da
TRANSALVADOR, podera, sob anuéncia da Secretaria Municipal de Gestéo,

autorizar prorrogacao da data de prestacao de contas.

6.9. O formulario GAU, ¢é disponibilizado, exclusivamente para Agentes
cadastrados e a suas informacdes serdo validadas através do sistema SIGAU. Este
formulario sera utilizado apenas para os itens CREDENCIADOS.

6.10. Cabera a GERAD o devido acompanhamento da utilizagdo do Auxilio Uniforme
adquiridos pelos Agentes, que se dara através do sistema SIGAU o qual devera

conter os langamentos de créditos/débitos e imagens da GAU e respectiva nota fiscal.

7 - PROCEDIMENTOS PARA AQUISIGAO DE UNIFORME (itens CREDENCIADOS
e itens ACESSORIOS)
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7.1. O Agente utilizando login e senha prépria, acessa o Sistema SIGAU, seleciona
os itens CREDENCIADOS desejados, com os respectivos quantitativos e emite a
GAU.

a) No caso de impossibilidade de emissdo da GAU, por motivos diversos, o
Agente deve procurar a GERAD para a emissdo ou se necessario
fornecimento de documento equivalente, autorizando a aquisicdo do item

junto a empresa credenciada.

7.2. O Agente se dirige a uma das empresas fornecedoras dos itens
CREDENCIADOQOS, apresenta Carteira Funcional ou documento similar e a GAU.

7.3. Realizada a aquisicdo de itens CREDENCIADOS e ou ACESSORIOS, o Agente
solicita ao fornecedor a emissao da respectiva Nota Fiscal devidamente preenchida,
contendo: Nome do agente, CPF ou matricula, especificacdo do item e quantitativo

com respectivos valores.

a) Em se tratando de Nota Fiscal Eletrbnica, o fornecedor envia
automaticamente, cépia da nota  fiscal para o0 e-mail:
unif.transalvador@salvador.ba.gov.br, para fins de validagdo e

arquivamento no SIGAU.

b) A Nota Fiscal ndo eletrbnica (emitida excepcionalmente, quando houver

impossibilidade de emissao da eletrbnica), sera de responsabilidade do
Agente apresentar a mesma até a data limite de prestacdo de contas ao

GERAD sua validagao e registros cabiveis no Sistema SIGAU.

7.4. O GERAD, até o décimo dia util ap6s o encerramento do prazo para prestacao
de contas, encaminhara ao SEGEP relacdo de Agentes que dispdem de saldo
referente ao auxilio uniforme (valor ndo utilizado ou nédo prestado conta), se houver,

para fins de estorno.
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7.5. O SEGEP apds conhecimento do saldo remanescente de cada Agente,
informado pela GERAD, efetua o estorno em evento/cédigo proprio, do valor
correspondente na folha de pagamento do més subsequente nos termos do Decreto
N° 38.179/2024.

8 - DISPOSIGOES FINAIS

8.1. O descumprimento desta Norma sera definido como falta disciplinar conforme
prevé a Lei 01/91 do Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos do Municipio do
Salvador, o Regimento Interno da TRANSALVADOR e Norma de Procedimentos

Operacionais 019 /01, passivel de apuracao por Processo Administrativo Disciplinar.

8.2. Os casos omissos serao tratados pela CAU e encaminhados ao Superintendente
da TRANSALVADOR para deliberagao.

8.3. Esta Norma entrara em vigor a partir da sua divulgacdo mediante publicagéo da

portaria no Diario Oficial do Municipio, revogadas as disposi¢des em contrario.

DECIO MARTINS MENDES FILHO
SUPERINTENDENTE EXECUTIVO
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ANEXO 1 FARDAMENTO INSTITUCIONAL « TRANSALVADOR

ITENS DO FARDAMENTO - ACESSORIOS

CAMISA MANGA LONGA UV PRETA SHORT UNISSEX PRETO LYCRA OU SIMILAR
* imagens mearamants Justratives

" imagena meramente fustrativas

Py

CORDAD FIEL RETRATIL l:'.‘ﬁuHTIL PRETO
* imegenz meramente dushetivas e i

CINTO PRETO MODELO BDU

" ATHSMTTE NS Tus DA vas

APITO PRETO
* imagens meramente featrelives

PALMILHA ORTOPEDICA
" TG (Haradne e hsiradeas
BORMNAL

* IMagens Mmeramente Sustralivas
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ANEXO 1 — Continuagao

ITENS DO FARDAMENTO - ACESSORIOS
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ITEM 10 - BOTA PRETA CANO MEDIO
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ANEXO 1 — Continuagao

ITENS DO FARDAMENTO - CREDENCIADOS

@
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CAMISA MANGA CURTA CAMISA MANGA LONGA

CAMISA POLD INSTITUCIONAL CAaMISA COMBAT SHIRT

MANGA LONGA

CAMISA BATA PARA GESTANTE
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ANEXO 1 — Continuagao

ITENS DD FARDAMENTO - CREDENCIADOS

o]

TEAMEAL VISTR

CAMISA BASICA BRANCA COLETE OPERACIONAL TELADO
GOLA CARECA

. CHAPEU TIPO AUSTRALIAND
BONE PRETO (GORREO DE PALA)

DISTINTIVO / PORTA IDENTIDADE FUNCIONAL

11
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ANEXO 1 — Continuagao

ITENS DD FARDAMENTO - CREDENCIADOS

AGT. FULANO DE TAL

TARGETA DE IDENTIFICACAD

CALCA PRETA MASCULINA | FEMININA

FRENTE CorsTas

SALA PRETA CARGO TIPO CONICA

12



